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TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico — Compra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de Aquisicdo de recargas de Gas Liquefeito de Petrdleo (GLP-13)
e de Agua Mineral, para atender diversas Secretarias do Municipio de Reriutaba-
CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta, seré da seguinte forma:

a) R$ 0,07 para itens na casa de 7,00.
b) R$ 0,14 para itens na casa de 14,00.
c) R$ 13,00 para itens na casa de 100,00.
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1.3. Em caso de cota reservada, destinada as empresas com tratamento juridico
diferenciado, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal, ou, diante de sua

recusa,

das licitantes remanescentes, desde que seja praticado o menor prego dentre as

cotas e que seja aceitavel pela Administracao.
1.4. O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.5. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
regulamentacédo desse érgéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto desta solucéo consta na listagem do Plano de Contratacdo Anual (PCA)
vigente. Assim, resta demonstrado o alinhamento entre a contratacdo e o planejamento
desta administragéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacéo:

4.1.1. O objeto a ser adquirido enquadra-se na categoria de bens comuns, de
natureza continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21,
por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado.

4.2. Duracéo do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da data da
sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condig¢des e 0S pre¢os permanecem vantajosos para
a Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado. O fornecimento de bens é
enguadrado como continuado tendo em vista que sdo de necessidade cotidiana no uso
das atividades precipuas para o funcionamento da maquina publica, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

4.3. Requisitos Necessarios:
4.3.1. S&o requisitos para o atendimento da demanda:

Para o Gas Liquefeito de Petroleo (GLP-13):

e Os botijoes de gas deverdo estar de acordo com as Normas de
Seguranca e Regulamentos Técnicos Especificos da Resolu¢cdo ANP N°
18, de 02/09/2004, e Regulamento Técnico ANP N° 02/2004, como
ainda as demais Normas ANP e ABNT pertinentes;

Para a Agua Mineral:
e A qualidade do produto devera atender aos padrdes de potabilidade
estabelecidos pela legislacao;
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e As embalagens plasticas (garrafées e garrafas plasticas) devem ser
fabricadas com material atoxico e proprio para o armazenamento de
alimentos, garantindo a integridade do produto;

Para ambos os itens:

e Os botijdes/garrafdes com Gas GLP-13/Agua Mineral devem estar
devidamente lacrados e dentro do prazo de validade, com identificacdo
clara de marca, data de fabricacdo, prazo de validade e informacgtes
nutricionais, quando aplicavel;

e A contratada deverd entregar o objeto, quando da solicitacdo da
Contratante, conforme seja demandado, nos enderecos especificados no
instrumento convocatorio;

e A contratada deverd assumir as condi¢des adequadas de transporte que
evitem qualquer tipo de contaminacdo ou comprometimento da
qualidade do produto;

e A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as
providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislacdo especifica sobre
a qualidade e especificacdo dos objetos que serdo entregues;

e A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra
empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

e Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos o0s custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento do objeto.

4.4. Amostra:
4.4.1. Na&o havera exigéncia de amostra para essa contratacao.

4.5. Relevancia dos Requisitos Estipulados:

4.5.1. Os requisitos solicitados sdo indispensaveis pois garantem o fornecimento
adequado dos itens pretendidos, e que estes sejam fornecidos atendendo aos mais altos
padrGes de qualidade, proporcionando maior satisfacdo e sem prejuizo a saude do
publico que ird consumi-los.

4.6. Sustentabilidade:

4.6.1. No uso das instalagdes dos Orgidos GERENCIADOR e PARTICIPANTES,
a CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas na Lei, a respeitar e obedecer
integralmente todas as normas e exigéncias necessarias a protecdo da integridade fisica
e da saude dos funcionarios, bens e equipamentos dos respectivos érgaos e de terceiros,
bem como a atender os procedimentos disponibilizados de forma a evitar quaisquer
danos ao meio ambiente, ao patrimdnio, as instalacdes e a imagem dos 6rgaos publicos
do municipio de Reriutaba;

4.6.2. A inobservancia ou o descumprimento por parte da CONTRATADA, de
quaisquer das regras de seguranca e meio ambiente importara na adogdo, pela
fiscalizacdo, de acordo com a gravidade da transgressdo e na forma da legislacdo
vigente, das medidas de Suspensdo imediata dos fornecimentos, podendo ocasionar a
rescisdo contratual, garantida a ampla defesa;
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4.6.3. Caber, ainda, a CONTRATADA, reparacédo de danos que tenha dado causa
ao meio ambiente, bem como o eventual pagamento de todas e quaisquer despesas,
incluindo multas, judiciais e administrativas, decorrentes da inobservancia,;

4.6.4. A CONTRATADA devera contribuir para a promocao do desenvolvimento
nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal de 1988;

4.6.5. A CONTRATADA devera aplicar as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2 — referentes ao uso de materiais
atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis, correspondente aos do Termo de Referéncia;

4.6.6. Devem ser observados o0s requisitos ambientais para obtencdo de
certificacio do INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares;

4.6.7. O botijao devera estar devidamente lacrado, e o fornecimento se dara junto
ao recibo para conferéncia posterior ao quantitativo descrito na nota fiscal, e conter em
seu rétulo ou embalagem, quando for o caso, além do prazo de validade, as demais
exigéncias legais.

4.7. Subcontratacéo:
4.7.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8. Garantia da contratacao:
4.8.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 02 (duas) horas, contados do recebimento da
ordem de fornecimento.

5.2. Os bens deverdo ser entregues nas sedes de cada Secretaria, nos seguintes
enderecos:

Secretaria de Administragéo e Finangas R. Osvaldo Honério Lemos, n° 176, Bairro Centro
Secretaria de Seguranca Publica R. Cel Agripio Teodoro Soares, S/N, Bairro Centro
Secretaria de Educagao R. Luis Taumaturgo, n° 220, Bairro Centro
Secretaria de Salde Rua S&o Luiz, S/N, Bairro Rampa

Secretaria de Assisténcia Social Avenida Cel Alfredo Silvano, S/N, Bairro Centro
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico R. Raimundo Capistrano de Castro, S/N, Bairro Centro
Secretaria de Infraestrutura e Transporte R. Alexandre Furtado, n° 118, Bairro Santa Cruz Velha
Secretaria de Esportes e Juventude R. Professor José Teodoro, S/N, Bairro Vila Nova
Secretaria de Cultura Praga Cel Raimundo Rodrigues, S/N, Bairro Centro
Secretaria de Meio Ambiente e Turismo Avenida Santo Antonio, S/N, Bairro Centro

5.3. A empresa quando ndo for situada no municipio, em razdo da logistica
mencionada anteriormente, ela devera estabelecer um ponto de apoio/entrega conforme
disposto na qualificacdo técnica do edital, para o atendimento diario quando necessario.
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5.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situages de caso
fortuito e forca maior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag0es entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade poderéd convocar representante da empresa para adocgao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, 81°.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitir& notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcgao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagéo contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizac@o do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracgéo.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condic¢Ges de habilitacéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg6es sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administracao.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacfes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
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Administracdo, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, conforme regulamentagéo desse 6rgéo.

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. adata da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. ovalor a pagar; e

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retencgdes tributérias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0s a comprovacao da regularizacéo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo
das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situacao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de corre¢do monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicéavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
fundamento no art. 28, inciso | da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo
da proposta de Menor Preco por Item.

8.1.2. As exigéncias de habilitacdo séo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital concernente a essa contratacao.

8.2. Forma de Fornecimento
8.2.1. O fornecimento do objeto serd de forma parcelada.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC}AO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 459.768,68 (quatrocentos e
cinquenta e nove mil setecentos e sessenta e oito reais e sessenta e oito centavos),
conforme custos unitarios apostos na planilha disposta nesse Termo de Referéncia.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria Municipal.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

GESTAO / UNIDADE FONTES DE PROGRAMA DE ELEMENTO
(SECRETARIA MUNICIPAL) | RECURSOS TRABALHO DE DESPESAS
Administracéo e Financas PROPRIO 0301 04 122 0002 2.008
Seguranca Pablica PROPRIO 0401 04 122 0002 2.012
Educacio PROPRIO 0501 12 122 0002 2.014
¢ FUNDEB 0502 12 361 0013 2.030
) 0601 10 122 0002 2.038
Saude PROPRIO 0601 10 301 0009 2.039
0601 10 302 0010 2.040
AS;'OSE?QIC"" PROPRIO | 070108 122 0002 2.044 3.3.90.30.00
Desenvolvimento Econdmico PROPRIO 0801 04 122 0002 2.062
Infraestrutura e Transporte PROPRIO 0901 04 122 0002 2.068
Esportes e Juventude PROPRIO 1001 04 122 0002 2.075
Cultura PROPRIO 1101 13 122 0029 2.078
Meio Ambiente e Turismo PROPRIO 1201 04 122 0002 2.081

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante termo circunstanciado.

11. LOCAL E DATA:

Reriutaba/CE., 12 de novembro de 2024.

12. RESPONSAVEL:

Thiago Martins Lopes
Responsavel pelo Planejamento das Contratagdes
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